KFS

Krok po kroku...

czyli jak elektronicznie przesta¢ przez portal praca.gov.pl wniosek o finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego
pracownikdw i pracodawcow ze srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego, jezeli posiadacie Panstwo podpis
elektroniczny tj.:

e certyfikat kwalifikowany

e profil zaufany

e e-dowaod

e Tozsamos¢ Elektroniczng powigzang z systemem GOonline.

UWAGA!

Przed zalogowaniem sie na strone praca.gov.pl nalezy podpisa¢ prawidtowo dokumenty. Instrukcja podpisu profilem
zaufanym znajduje sie na stronie Urzedu: https://siedlce.praca.gov.pl/kfs-2023

str. 1


https://siedlce.praca.gov.pl/kfs-2023

KFS

Wchodzimy na strone: www.praca.gov.pl
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Logowanie:

[ W pracagovpl - Rejestracja osoby X | +

« >0 o

‘www.praca.gov.pl/eur.

Unia Europejska

Wybierz urzad >

) (praca

Ustugi elektroniczne

Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(“.

< » Rejestracja
@ vogowanie £ onts

Podaj nazwe urzedu

y Rejestracja
“— konta organizacji

@ romoc @ raq

Jeste$ niezalogowany

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy @

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba
bezrobotna bez prawa do zasitku albo
poszukujaca pracy (KRB-UA)
3anBa Npo peecTpayiio AK 6e3pobiTHa 0co6a 63 Npasa

OTPHMAHHS JONOMOTH 10 6€3P0GITTI0 A60 AK 0C063, AKA
iyKae po6oty

@emo6 @B x » <

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba
bezrobotna lub poszukujaca pracy
(KRB)

Uzupetnienie zatacznikéw do wniosku o
dokonanie rejestracji jako osoba
bezrobotna lub poszukujaca pracy
(PSZ-KRBU)

Zgtoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP)

8

@® 6°C Stonecznie ~ B O

= @
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Wybieramy metode logowania:

T | W pracagovpl - Wybérmetadyle: X |

<~ C 5 httpsy//www.praca.gov.pl/eu

Podaj nazwe urzedu x kaj
@ L . 7 Rejestracja 7 Rejestracja @ P @ .
ogowanie £ ronta ~— konta organizacji omoc aa

Unia Europejska

Wybierz urzad >

v syriuszStd

J .

) (praca
Ustugi elektroniczne

Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(“.

Jestes niezalogowany

Wybér metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl O3

elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat
dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybdr opcji

Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania e e RN Sl

Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podtacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Aktualna liczba uzytkownikéw: 1393 Liczba zweryfikowanych kont: 2 349 417 ( ) W§par[|e ZBDE-WI'l‘Ia 1 9524 J wersja 1.45.10-rc.1
Zielona Linia .

o + 0
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Logowanie certyfikatem kwalifikowanym:

1 W precagovpl - Legowanie x | 4+

<« O () https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/logowanie/certyfikat\podpisOswiadczenia

[T " I

. Rejestracja Rejestracja
@ Logowanie £ konta z konta organizacji @ pomoc Faq

Unia Europejska

) (-praca

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia m‘.

Jestes niezalogowany

Logowanie certyfikatem kwalifikowanym @

g Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Umies¢ karte w czytniku kart kryptograficznych komputera i kliknij
przycisk Podpisz oswiadczenie.

Podpis elektroniczny ztoZzony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywotywat skutki prawne rownowazne podpisowi
wtasnorecznemu zgodnie z:

+ ustawa z dnia 5 wrzeSnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,

* rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu

do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacym dyrektywe 1999/93/WE.

Wyswietl tres¢ podpisywanego oswiadczenia
Podpisz oswiadczenie

Aktualna liczba uzytkownikéw: 1393 Liczba zweryfikowanych kont: 2 349 417 ( ) w_spame ZapE;wn_'a 1 9524 .) wersja 1.45.10-rc
Zielona Linia e

= @
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Sq trzy sposoby logowania przez login.gov.pl:

D | @ Logowanie | Logingov.pl x  + — a by
< O 31 https/logingov.pl/login/login?ssot=aimg7xidkdmutkh8d3su A 78 = &
Q
w gov_pl Serwis Rzeczypospolite] Polskie]
+
Logi 4
Ogl n @ Use elD of your country @ Choose country v
&
+
Wybierz sposéb|logowania
Bezpieczny i darmgwy dostep do ustug publicznych
PL | UA
Profil Zaufany e-dowdd
Bezptatne narzedzig, dzieki ktoremu Dowod osobisty z warstwa
zalatwisz sprawy urgedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumegnty elektronicznie. albo czytnika podtaczonego do
komputera.
mojelD
[] m .
(0 ™ Inteligo B@S
B A N K
Bank Poiski Bank Pekao
C
m BNP PARIBAS EE g
b CREDIT
AGRICOLE
[E21]

13:06

@ -&C soneanie A WD) 00
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Logujemy sie przez profil zaufany za pomocga nazwy uzytkownika badz przy pomocy banku:

[ B Logowanieza pomocahasta- P+ X | 4

<~ G () hitps://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=krdIndOvgmzw A Ys Y= 2
Q,
gov'pl Serwis Rzeczypospolite] Polskiej
+
Logi . g
ogin 2J rofil zaufany
&
+
Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
(= B@®)S (oo
Bank Pekao B A N K
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-m LUB Z
sz nazwe uzytkownika lub adre: a EE (24 F—
Nie pamietam nazwy uzytkownika =
Hasto ]
[pise hasio ING B @ o-dowd & (24)
VYpisz hasto Bark Polskl M
Nie pamietam hasta
& @
__IRETINE
Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
ZAL6Z PROFIL
D

o] = [} e [ ] e ) 6 L} F *® Y w @ -6°C Stonecznie ~ T D sty

2022-12-14
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Przechodzimy do zaktadki: Ustugi elektroniczne:

[ | W pracagovpl - Strona gldwna x |+ - a X
< O &) https://www.praca.gov.pl/eurz A {8 = -
- Do kofica sesji pozostato 30 minut | Podaj nazwe urzedu X m Q
< » Rejestracja +
: 5 @ Dane konta ® Wyloguj & konta organizacji @ Pomoc @ Faq
Unia Europejska 0
Wybierz urzad > [0
+

) (praca.c

Ustugi elektroniczne

Publicznych Stuzb Zatrudpienia [.(“.

Jeste$ zalogowany jako: Justyna Piwko

Kontekst | Justyna Piwko v

i( Ustugi elekfroniczne Pi Sprawy Wizyty
| 4

Ustugi elektroniczne Urzeddw Pracy ®

o
o S

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy pracy, stazu i praktyk Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

13:08

=} u e ™ 9 6 L r *® b @® -6°C Stonecznie A T O T
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V4 .

Wybieramy ikone Wnioski o ustugi i sSwiadcze

[ W pracagovpl - Strona gléwna x 4+

&~ C (%) httpsy//www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/panelOgolny

H Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

e

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby
bezrobotnej lub poszukujacej pracy

&>

Zatrudnianie cudzoziemcow

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia:

g5 o e m O 6 @ B x O«

a zurzedu:

Jeste$ zalogowany jako: Justyna Piwko

Kontekst | Justyna Piwko v

Zgtoszenie oferty

pracy, stazu i praktyk nek Pracy - pomoc dla Ukrainy

Wnioski o ustugi i Swiadczenia
z urzedu

AR - T s

P Qo #+ 0

@® -&C Stonecnie
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Wybieramy ikone Wnioski pozostate:

[ ® pracagovpl - Wnioskioustugi i % | 4+

<« O (3]  https://www.praca.gov.pl/e

Do kofica sesji pozostate 30 minut ‘ Podaj nazwe urzedu x Q
) » Rejestracja +
. . @ Dane konta ® Wyloguj konta organizacji @ Pomoc @ Faq
Unia Europejska |
Wybierz urzad » &
v SyriusStd .
) (praca
Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [((‘.
Jestes zalogowany jako: Justyna Piwko
Kontekst  Justyna Piwko ~
i Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty
Whnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu ®
Whnioski o wiadczenia z FGSP Whnioski pozostate
&

Wsparcie zapewnia

Aktualna liczba uzytkownikéw: 2198 Liczba zweryfikowanych kont: 2 349 621 ( ) N . 9 5 J wersja 1.45.10-rc.1
Zielona Linia «. 19524 &
5 2
e ™ e ] 6 L | F 'k o K Stonecznie A~ T i
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Szukamy ikony Pismo do Urzedu:

T | ® pracagovpl - Lista dokumentow X | =+ - =2 %
<~ G ) httpsy//www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/listabokumentow?dest=EUREAD A e e -
“la
+
|
&
Whniosek o skierowanie na szkolenie Whiosek o przyznanie bonu 4
(PSZ-WSI) zatrudnieniowego dla osoby
(PSZ-WPDA) bezrobotnej do 30 roku zycia
(PSZ-WBZAT)
Whniosek o wydanie zaswiadczenia Wniosek o przelew $wiadczenia na Pismo do urzedu
(PSZ-WWZ) konto (psz-pu)
(PSZ-PSK)
Zwrot kosztow przejazdu Zwrot kosztéw zakwaterowania i Wniosek o przyznanie bonu na
(PSZ-WZKP) wyzZywienia zasiedlenie
(PSZ-WZKZW) (PSZ-WBZAS)
D

1310
2002-12-14

@ -6°C Stonecznie A T
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Wybieramy Adresata wniosku:

i} B pracagovpl - Wik placimic ® |+

- (=] *x
i (3 ! &l W pracagavale eup®, Y e -] e i'@ :.
L i = - o
Uskugi elektror|iczne
Publicanych Shjib Zatr a m +
lestes zalopowany ako: lustyna Piwko I:I
Kontekst Justyna Fravko L

&
&1 = e N

L Ustugi diektronicne W Sprawy i Wiy

Pismo |do urzedu - Wybér adresata (@

B ) 0 i) 0 oy 0 o

Wybér placowki

? Naledy wybrad |.'r;.|ln', do ktdrege rostanie riofony woiosek, Brak prapdy mode byl spowodowany [ym, 2o whiosek nig fest obsivgiwany elekironicznie w danpm
e,

Adresat wniosku

Y

Powiatowy Urzqd Pracy w Mikofowie ¢ siedriby w tasiskach Garmych

Powiatowy Urzqd Pracy w Siedicach

Pawiatowy Urzyd Pracy w SEumie ¥ siedriby w Drisrzgonia

Wezytaj dane -

AN EIHS A oW

Menancle rapewnl
2198 Licrba rweryfiowasych kone: 2 349 621 ( ) Wiparcle rapewnia

Zielona Linia 19524, wtrsja 15301 5
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Wypetnij wniose

T | W pracegov.pl - Wybér placawki X | =

&« G 8] https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup™
-

pneSprawy/wyborUrzedu?d
Ustugi elektroniczne

Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Jeste$ zalogowany jako: Justyna Piwko

Kontekst | Justyna Piwko ~

ﬁ Ustugi elektroniczne

Pismo do urzedu - Wybdr adresata @

N
Wybér adresata Edycja formularza Wystanie wniosku dsumowanie
Y Vi ¥ Vs

Wybor placowki

g Nalezy wybra¢ urzad, do ktérego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu moze by¢ spowodowany tym, ze
urzedzie.

iosek nie jest obstugiwany elektronicznie w danym

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach| A4

ZtoZzenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym Lub podpisem potwierdzonym pr
(pobierz instrukcje jak zatozyé profil zaufany)

Przerwij wprowadzanie danych Wybierz z wystanych | Wypetnij wniosek
Wczytaj dane ~

jlem zaufanym ePUAP

Aktualna liczba uzytkownikow: 2 198  Liczba zweryfikowanych kont: 2 349 621 ) Wsparcie zapewnia - Wersja 1.45.10-rc1

- s ox
= @ 8

B

+

]

&

+

=0

&

@® -6°C stoneaznie

o
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Uzupetniamy dane. UWAGA! Nalezy wpisac $¢
0O ™ Formularz PSZ-PU % O siedicepracagovpl - Wyszuka) X | = [} X
<& C () https://www.praca.gov.pl/formularze/wyswietlFormularz?token=5f357599-68ca-4581-9911-82295a256a4c&kdNtrast =false#/ A 1’6 1= :
Q,
Wsparcie zapewns +
() Zielona Linia eI1952‘|‘J o
&
+
Q Wykaz wnioskdw p. o Wybdr adresata p. Edycja formularza P, Zataczniki p: Weryfikacja konta / Wystanie hﬁ«\ P, Podsumowanie
Data sporzadzenia: B 14122022 Miejscowose: | Siedlce *
Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach
PISMO DO URZEDU PRACY
1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY
Imie: *
Nazwisko: *
PESEL: *
2. DANE ADRESOWE WNIOSKODAWCY
Rodzaj adresu: | Zamieszkania v R Na okres do: | [E] DD.MM.RRRR G0

oo | oo A

:f u e E C) 6 L | F ﬁ » ' -6°C Slonecznie A~ T i P
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T | ™ Formular PSZ-PU x |+

&~ C [ https//www.praca.gov.pl/formular:

y Formularz?toke!

2. DANE ADRESOWE WNIOSKODAWCY

Rodzaj adresu:

Kod pocztowy:

Wojewddztwo:

Gmina:

Ulica:

Telefon:

3. DANE SPRAWY

Rodzaj sprawy:

Staty

08-110 *

mazowieckie

Siedlce (gmina miejska)

Kazimierza Putaskiego

257943218

*

Na okres do:

Poczta:

Powiat:

Miejscowosc:

Nr domu:

Adres e-mail:

(5] DD.MM.RRRR
Siedlce

m. Siedlce
Siedlce

19

Nr lokalu: | 21

Opis sprawy:

- 0o X
= @ 8

“aq

+

qJ

&

+
*
v | ®
v | *
*

D

® -5°c stonecznie

m

13:15
2022-12-14
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Po wypetnieniu danych sprawy przechodzimy Dalej:

O | ® Formulsz PSZ-PU x | Q siedicepracagov.pl - Wyszukaj X | +

&« C (3] https//www.praca.gov.pl/formula Formularz?token=>5f Wast=false#/ A T8 72 :

3. DANE SPRAWY

B o + 0

Rodzaj sprawy:

Wniosek o sfinansowanie kosztéw ksztatcenie KFS

Opis sprawy:

Dzief dobry
w zataczeniu przesytam WNIOSEK o sfinansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcow
ze Srodkoéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego wraz z zalqcznikami

EXmUrOEl -

ne m Q 6 L | F x ™ Stonecznie




KFS

Nalezy dotaczy¢ wypetniony i podpisany wniosek wraz z kompletem zatgcznikéw:

T W precagovpl X | @ siedice pracagov.pl - Wyszukaj X | =+ - [u} X
< O [ httpsy//www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/zalaczniki?dest=EURZAD IR+ o= 2
Publicznych Stuzb Zatrudnienia ENEP -
Q
Jestes zalogowany jako: Justyna Piwko +
Kontekst | Justyna Piwko ~
: ' ' = g &
ﬂ Ustugi elektroniczne M Sprawy Wizyty
4
. ]
Pismo do urzedu - Zataczniki ®
E 0 Wybér adresata> O Edycja formularza> O mqanik> Wystanie wniosku 2 Poﬂslmc.wa‘l_
.r e
Zataczniki
g W tym miejscu do skiadanego wniosku mozna dotaczy¢ zalgczniki.
Nie dodano zatacznikow.
Dodaj zatacznik
Maksymalny rozmiar zatacznika: 4.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24.00 MB
Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikami: 0.00 MB
Przerwij wprowadzanie danych m
Aktualna liczba uzytkownikéw: 2 007 Liczba zweryfikowanych kont: 2 349 621 ( ) W?parcie zape-wn-ia 1 9524 J wersja 1.45.10-rc.1 B0
Zielona Linia  re.
Stonecznie %
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Zatgczamy podpisane dokumenty, a nastepnie klikamy DALEJ

O | ® pracagovpl x | Q sieditepcagovpl - Wyszuksj X | +

&« G o] https://www.praca.gov.pl/eurz: zalaczniki?dest=EURZAD

Jestes zalogowany jako: -

Kontekst | Justyna Piwko ~

Ii Ustugi elektroniczne

Pismo do urzedu - Zatgczniki @

B a wybéradresatz> Q Edvcjafurmularza> O Qaanik> Wystanie wniosku Po:lzu‘ncwa'\_

Zataczniki

g W tym miejscu do skiadanego wniosku mozna dotgczyc¢ zataczniki.

1. Formularz_informacji_przedstawianych_prz.xls 0.14 MB Pobierz  Usui
2. Wniosek_o_dofinansowanie_ksztalcenia_ust.doc 0.20 MB Pobierz  Usuni
3. Zalacznik_nr_1_-_Program_ksztalcenia_ust.doc 0.07 MB Pobierz  Usun

Dodaj zatagcznik

Maksymalny rozmiar zatacznika: 4.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 0.41 MB

Przerwij wprowadzanie danych m

Wsparcie zapewnia

Aktualna liczba uzytkownikow: 2 007 Liczba zweryfikowanych kont: 2 349 621 ( ) N L. .) wersja 1.45.10-1c.1
ZielonaLinia «. 19524

B Q #+ L
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Podpisujemy przygotowane Pismo do Urzedu wybrang formg logowania:

0 | B pracagovpl - Wyslanie wniosku X | O siedlce.praca.gov.pl - Wyszuka) X | |

&« O ) https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/wyslanieWniosku?dest=EURZAD

Pismo do urzedu - Wystanie wniosku @

m 0 Wybor adresata O Edvqaformularza> O Zatgezniki O m;hniewniuskx> PDCISUTIC-Wa"I_

Wystanie wniosku

W jaki sposdb chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Toba w biezacej sprawie, w ktérej wysytasz dokument (wniosek/pismo)?

® konto w praca.sov.pl

kontakt listowny

g Wniosek mozna ztozy¢ w nastepujgcych trybach:

1. z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
2. z uzyciem podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku

kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Podpisz wniosek profilem zaufanym
i wyslij
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem

zaufanym i przekazanie go do adresata. Wybér opcji
przekieruje Cig na strong pz.gov.pl

Przerwij wprowadzanie danych

Stonecznie

A Db

2o + 0

+
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[ W8 Pocpisywanie dokumentu - Prot X | O siedlce.praca.gov.pl - Wyszuka) X | +

Ssarkibqg&authnWithWK=true AV 18 i S

< G (%) htips//pz.gov.pl/pz

Wysoki kontrast Q
+
Justyna
Riony U i
Za U a ny Konto prywatne .:'
&
PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT "
Podpisywanie dokumentu Anuluj
Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig Justyna
Drugie imig
Nazwisko
PESEL
Nazwa uzytkownika
Data utworzenia
Data wygasnigcia
Informacje dodatkowe Podpis dokumentu w systemie ePUAP
Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe
Pismo do urzedu
) 1)

Podglad dokumentu o

e m ® 6 @ F % O
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[ B Podpisywanie dokumentu - Prof X | @ siedlce.praca.gov.pl - Wyszukaj

< C

5

https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview

x| +

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na twoj telefon

Kod SMS nr 1 z14.12.2022

[

Anuluj

Stonecznie

s

P + 0
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Po zapisaniu dokumentu klikamy: Zakoncz.

O | W pracagovpl - Pod X | @ siedicepracagoupl -Wyszukaj X | 4= _ p ~
&« O () httpsy//www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/podsumowanie A T8 = s
Ustugi elektroniczne -
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [5‘. Q
Jeste§ zalogowany jako: Justyna Piwko - +
Kontekst | Justyna Piwko v (1]
o

i Ustugi elektroniczne E Sprawy Wizyty

Pismo do urzedu - Podsumowanie @

B © st D @ st P @) s P (©) i i _

Podsumowanie

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowaé, wybierz jedna z ponizszych opcji.

B

Podglad Zapisz Zakolicz

Podglad wypetnionego formularza Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Powrét do panelu ogélnego

Wsparcie zapewnia

Aktualna liczba uzytkownikow: 1956 Liczba zweryfikowanych kont: 2 349 621 ( ) N - wersja 1.4510-rc1 G0
Zielona Linia 15\19524.)

ﬁ e m e} G L] f'r * o L L @ -&C Stonecznie A~

Jezeli dotarliscie Panstwo do tego momentu oznacza to, ze dokument zostat poprawnie podpisany! @
W przypadku watpliwosci lub pytan zachecamy do kontaktu telefonicznego.
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