Zaigeenik nr 7 do Zarzadzenia nr 1/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedlicach z 15 stycznia 2024 1.

ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEISCA ZAMIESZKANIA DO MIEISCA ODBYWANIA STAZU

LUB SZKOLENIA QRAZ POWROTU DO MIEISCA ZAMIESZKANIA W 2024 ROKU

ROZDZIAL |
Postanowienia ogoine

§1.

Podstawg prawng dokonywania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania jest ustawa o promocgji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy®.

§2.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1

2)

bezrobotnym — oznacza to osobg niezatrudniong i niewykonujacg innej pracy zarobkowej, zdolng
i gotowa do podjecia zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujaca w danym zawodzie
iub stuzbie albo innej pracy zarejestrowang jako bezrobotna w Urzedzie;

Dyrektorze —~ oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedicach, wystgpujacego
w imieniu Prezydenta Miasta Siedice na podstawie udzielonego petnomocnictwa;

FP — oznacza to Fundusz Pracy;
Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach;

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

wniosku ~ oznacza to wniosek o zwrot kosztow przejazdu do i z miejsca odbywania stazu lub

szkolenia. .

zasadach — oznacza to zasady przyznawania bezrobotnemu zwrotu kosztdéw przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania,
okreslone w niniejszym zatgczniku.

ROZDZIAL &
Warunki przyznawania zwrotu kosztow przejazdu na staz lub szkolenie

§3.

Urzad moie dokonywad bezrobotnemu z FP przez okres odbywania stazu lub szkolenia zwrotu
kosztdw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia i powrotu
do miejsca zamieszkania bezrobotnego, ktdry na podstawie skierowania Urzedu podijgt staz
lub szkolenie.

Zwrot kosztéow przejazdu dokonywany jest na podstawie dokumentu potwierdzajgcego
przewidywany koszt przejazdu najtanszym, dogodnym $rodkiem {ransportu komunikacji zbiorowej.

Bezrobotny odbywajgcy staz lub szkolenie w miejscowosci innej niz miejsce zamieszkania, ma
mozliwo$¢ przejazdu wiasnym lub uzyczonym samochodem osobowym. Zwrot kosztéw udzielany
jest do kwoty nieprzekraczajgcej kosztu biletu miesiecznego/ckresowego obowigzujgcego na danej
trasie przejazdu najtariszym, dogodnym srodkiem transportu komunikacji zbiorowej, o ile na danej

~ trasie taki transport istnieje.

Podstawg ubiegania sie o zwrot kosztdow przejazdu do miejsca odbywania stau i z powrotem do
miejsca zamieszkania jest ztoienie, w terminie do miesigca od rozpoczecia stazu wniosku, ktéry

1 ystawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia | instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 735 z pdZn. zm.)
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10.

11,

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

Podstawa ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem
do miejsca zamieszkania jest zlozenie, w terminie do 14 dni kalendarzowych od rozpoczecia
szkolenia wniosku, ktorego wzér stanowi zafacznik nr 1 do zasad.

Do wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust, 4 zasad nalezy dotaczy¢ informacje wybranego przewoinika
o wysokoéci ceny biletu miesiecznego/okresowego na trasie przejazdu do iz miejsca odbywania
stazu wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do zasad.

Do wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 zasad nalezy dotaczy¢ informacje wybranego przewoznika
o wysokosci ceny biletu miesiecznego/okresowego lub jednorazowego, na trasie przejazdu do
i z miejsca odbywania szkolenia wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do zasad.

Ztozenie zatacznika nr 2 do zasad nie jest wymagane w przypadku przejazdu w obrebie dziatania
MPK Siedlce. Urzad zweryfikuje cene biletu w oparciu o ogolnodostepny cennik biletow
MPX w danej strefie.

W przypadku przejazdu wiasnym lub uizyczonym samochodem osobowym do wniosku nalezy
dotaczyé informacje wybranego przewoznika o wysokosci ceny biletu miesiecznego/okresowego
na trasie przejazdu do i z miejsca odbywania stazu lub szkolenia {zatgcznik nr 2 do zasad) oraz
przedstawi¢ do wgladu prawo jazdy, dowdd rejestracyjny samochodu oraz umowg uzyczenia
pojazdu, jesli dotyczy.

W przypadku braku na danej trasie transportu komunikacji zbiorowej koszt przejazdu wiasnym lub
uzyczonym samodchodem osobowym zostanie wyliczony na podstawie odlegtosci (w kilometrach
na podstawie portalu Google Maps) pokonanej przez bezrobotnego z miejscowosci zamieszkania do
miejscowosci, w ktérej odbywa staz lub szkolenia i z powrotem. Kwota zwrotu kosztéw wyliczana
bedzie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochod6éw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy?,
w wysokosci 50% stawek okreslonych w wymienionym rozporzadzeniu.

O sposobie rozpatrzenia wniosku bezrobotny zostanie poinformowany pisemnie, w terminie 30. dni
od daty ziozenia wniosku. W przypadku negatywnej weryfikacji bezrobotny zostanie poinformowany
o przyczynie cdmowy.

Podstawg zwrotu kosztéw przejazdu jest zlozenie, w terminie do 5. dnia roboczego nastgpnego
miesigca ,Oéwiadczenia osoby korzystajacej ze zwrotu kosztéw przejazdu”, ktérego wzdr okredla
zatgcznik nr 3 do zasad.

W celu weryfikacji faktycznie poniesionych kosztow przejazdu dopuszcza sie moiliwos¢ igdania
okazania biletow, faktur fub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesione koszty przejazdu.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie za okresy miesieczne z dotu, na rachunek bankowy
wskazany we wniosku.

Koszty przejazdu poniesione w granicach administracyjnych miasta Siedlce begdg zwracane, o ile
odlegto$é od miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia wyniesie co najmniej
2 km.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest maksymainie do kwoty 400 zt za miesiac.

Zwrot kosztdw przejazdu przystuguje za wszystkie dni faktycznego uczestnictwa w stazu lub
szkoleniu potwierdzone podpisem na liécie obecnosci.

W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztdw przejazdu do miejsca odbywania stazu lub szkolenia
iz powrotemm do miejsca zamieszkania na podstawie biletu miesigcznego/okresowego zwrot

? Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 v, w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztdw
uzywania do celéw stuzbowych samachodéw osobawych, motocykli | motorowerdw niebedagcych wiasnodcia pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. Nr
27, poz. 271 z pdin. zm.)
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18,

20.

21.
22.

kosztéw przejazdu przysiuguje rowniez za soboty, niedziele i dni wolne ustawowo od pracy, jesii
zawierajg sie one w terminie stazu lub szkolenia i wainosci biletu oraz za dni usprawiediiwione;
nieobecnodci, jesdli wyze] wymienione bilety zakupione zostaly przed tym dniem.

Kwote poniesionych kosztéw za niepetny miesigc przy udokumentowaniu kosztow w formie biletu
jednorazowego ustala sie mnozac cene biletu jednorazowego przez liczbe dni szkolenia w danym
miesigcu.

W przypadku przejazdu samochodem koszt przejazdu obliczany jest wediug wzoru: cena biletu
miesiecznego lub okresowego (zadeklarowanego w informacii przewoinika o cenie biletu - zatgcznik
do wniosku} podzielona przez 30 (w przypadku miesigca) lub okres, ktorego bilet dotyczy x ilosé
faktycznie odbytych dni stazu/szkolenia = kwota do wyplaty.

Wypfata zwrotu kosztow przejazdu dokonywana jest w terminie do 30. dnia miesigca.

Bezrobotny, ktéry z wiasnej winy nie ukonczy stazu lub szkolenia jest obowigzany do zwrotu kosztéw
przejazdu, z wyjatkiem przypadku, gdy przyczyna nieukoriczenia stazu lub szkolenia bylo podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowe] lub dziatalnosci gospodarczej.

ROZDZIAL
Postanowienia koricowe.

§4.

Przyznanie zwrotu kosztow przejazdu uzaleinione jest od wysokodci posiadanych przez Urzad
srodkéw finansowych w danym roku budzetowym.

Urzad moze zgdad dodatkowych informacji, wyjasniert lub dokumentéw potwierdzajagcych dane
zawarte w oswiadczeniu lub wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé¢ decyzje o odstepstwie od postanowied
zawartych w niniejszych zasadach, jak réwniez w sprawach nieuregulowanych w niniejszych
zasadach przy jednoczesnym zachowaniu postanowiert okreslonych w Ustawie oraz innych aktach
prawnych.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2024 r.

{irnig i nazwisko) {miejscowosd i data)

{adres zamieszkania}

(pssza) Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach

(nr tetefonu}

WNIOSEK
dotyczacy zwrotu kosztéw przejazdu do i z miejsca odbywania staiu/szkolenia

Na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy' zwracam sie zprosha
o dokonanie zwrotu ponoszonych przeze mnie kosztow przejazdu"do miejsca odbywania stazu E:I* szkolenia [:i*
i powrotu do miejsca zamieszkania. Informuje, Ze na podstawie skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy

w Siedicach podjatemn{am) W ARl i Staz | J* szkolenie [J* w miejscowodci

(nazwa organizatera staiu lub instytucji szkoleniowej)
[ ] zwrotu kosztéw przejazdu prosze przekazad na rachunek bankowy znajdujacy sie w moich aktach

lub

[] zwrotu kosztéw przejazdu prosze przekazad na nowy inny niz w moich aktach rachunek bankowy: *

{nazwa banku)

{padac dokladny, 26 eyfrewy numer konta}

Oswiadczam, ze
1) bede dojezdzat{a) z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu [ ]* szkolenia [_]*:

[[] najtariszym, dogodnym érodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoinika wykonujgcego ustugi
w zakresie komunikacji zbiorowej (PKP, MPK, PKS, BUS),

{ ] whasnym lub uizyczonym samochodem (zwrot kosztéw dojazdu samochodem przystuguje wylgcznie
oscbom odbywajgcym staz/szkolenie w innej miejscowosci niz zamieszkujg);

2) dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda;

3) zapoznatem{am) sie z ,Zasadami zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania

stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2024 roku”**;

4) Oéwiadczam, e zostatem{am) pouczony(a) o obowigzku zwrotu nienaleznie pobranych sSwiadczen
wynikajacym z art. 76 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy™.

{podpis osoby wnioskujgeej)

1 Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy {t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 2 péén, zm.}



Zataczniki:
1) Oryginat informacji wybranego przewoinika ¢ wysokosei ceny biletu miesiecznego na trasie przejazdu
do i z miegjsca odbywania stazu***,

2) W przypadku dojazdu wiasnym lub uzyczonym samochodem:
— do wgladu dokumenty: prawo jazdy wnioskodawcy, dowod rejestracyjny samochodu, umowa uzyczenia
pojazdu (jesli dotyczy),
— oryginat informacji wybranego przewoinika o wysokosci ceny biletu miesiecznego na danej trasie.

* Wiadciwe zaznaczy¢ znakiem X"

** Zasady dostepne w siedzibie Urzedu fub na stronie www, siedlce.praca.gov.pl

**¥ Wyjatek stanowi dojazd autobusami komunikacji miejskiej, gdzie cennik biletéw miesigcznych dostepny jest na stronie
internetowej MPK w Siedlcach, w 2wigzku z czym zadwiadczenie nie jest wymagane.



Zatacznik nr 2 do Zasad zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2024 r.

INFORMACIA?
Cena biletu miesiecznego/okresowego/ jednorazowego* na trasie™*

s 1o TS U

{miejsce zamieszkania) {miejsce odbywania danej formy wsparcia)

WYNOSi: ........ veenees ZE{BHOWIIEL 1ottt it et ser s s ssnsserasbe s sas s sarems srs e ensaraaem e ant e mt et esssem st ass et et st een )

(cena biletu)

{data, pieczatka i podpis preewoinika}

INFORMACIJA?
Cena biletu miesiecznego/okresowego/jednaorazowego® na trasie**

J s Lo

{miejsce zamieszkania) {miejsce przesiadki}

WYROSE covrenvenerrennsnreersnsnees 28 (STOWIIEE oot ettt ses et et ses st e ses e s s stnstnons s st sesnsnnaconnannns
{cena biletu)

.........................................................

{data, pieczqtks i podpis przewoinika)

s [+ T

{miejsce przasiadki) {miejsce odbywania danej formy wsparcia)

WYNOSI cooiveririrnisosenesrssasens ZE (SFOWIIE: ovteveeerseeeaisiessemeescos s emscamie st st esbass shs sa s s snsaranerams s sasarssesssmsns rasassensassrnensasnecs )
[¢era biletu}

[data, pieczatka 1 podpis przewoinika)

Informacja dotyczy odbywania stazu/szkolenia przez:

fimig, nazwisko, PESEL)

I\Wypetni¢ w przypadku oséb dojeidzajgcych bez przesiadki

2Wypetni¢ w przypadku osob dojezdzajgeych z przesiadka

* Niepotrzebne skreshic

**informacja o cenie biletu jednorazowego wylacznie w przypadku szkolert trwajgcych krécej niz 1 miesige



Zakgceznik nr 3 do Zasad zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2024 r.

{imig i nazwisko) {miejscowest i data}

{adres zamieszkania)

(PESEL)

OSWIADCZENIE
o poniesieniu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu/szkolenia

Oswiadczam, Ze W 0Kresie 0d .cvicevevenennernesnsnienres G0urieiucicinniccces s eenneeeene. W 2Wi@ZKu 7 przejazdem
do miejsca odbywania stazu [_|*szkolenia [_]* i powrotu do miejsca zamieszkania, poniostem{am) koszt

................................... ZH [STOWRIRE et ceeeeeeev e v e srr s rs s e en et et sha o st st aessmsars st sessrscasarsass s sansrneas ssas snnnnes )

[podpis osoby sktadajacej wniosek}

Uwaga: w przypadku przejazdu samochodem poniesiony koszt nalezy obliczy¢ wedtug poniiszego wzoru:

Cena biletu miesiecznego lub okresowego {zadeklarowanego w informacji przewoinika o cenie biletu-zatgcznik do
whniosku) podzielona przez 30 {w przypadku miesigca) lub okres, ktdrego bilet dotyczy x ilod¢ faktycznie odbytych
dni stazu/szkolenia = kwota do wyplaty.

* wlasciwe zaznaczyc znakiem X"



