Dowdédztwo 18. Dywizji Zmechanizowanej ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy

Starszy referent G-1

1. Wymagania niezbedne:

2.

4.

a)

b)

c)
d)

wyksztatcenie

— wyzsze

— $rednie — staz pracy 3 lata
umiejetnosc obstugi komputera;
umiejetnosc¢ pracy w pakiecie MS Office.
dyspozycyjnosc.

Wymagania dodatkowe preferowane:

a) wyksztatcenie kierunek administracja, zarzgdzanie zasobami osobowymi, prawo;
b) znajomos$¢ ustawy o stuzbie zotnierzy zawodowych

c)
d)

umiejetnos¢ pracy w zespole;
umiejetnosc¢ analizy i syntezy informacji;

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

c)
d)

e)

opracowywanie wykazéw zotnierzy zawodowych Dywizji na kursy kwalifikacyjne i
doskonalgce celem uzyskania wymaganych umiejetnosci okreslonych w KOSS;
opracowywanie ,Zestawienia imiennych potrzeb na rok w zakresie studidéw
podyplomowych, kursow kwalifikacyjnych oraz doskonalgcych za 18. Dywizje
Zmechanizowang”;

przygotowywanie i wydawanie skierowan na badania profilaktyczne (wstepne, okresowe,
kontrolne) Zotnierzy zawodowych Dowédztwa 18.DZ oraz Dowdédcow JBP;

aktualizacja dokumentami zrédtowymi sieciowego systemu ewidencji wojskowej ,SEW on-
line”;

przygotowywanie propozycji wystgpien (prezentacji) przetozonemu na odprawy, szkolenia.

Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)
i)

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kserokopia dyploméw poswiadczajgcych wyksztatcenie;

kserokopia $wiadectw pracy;

inne dodatkowe kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(ukonczone kursy, szkolenia, referencje);

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

oswiadczenie o niekaralnosci;

oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia;

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Dowddztwa 18. DZ

w godzinach od 08.00 do 15.00 od poniedziatku do czwartku (pigtek do 12.00) lub pocztg na adres:

Dowédztwo 18DZ 08-110 Siedlce ul. Rotmistrza Pileckiego 5.
Osoba upowazniona do kontaktéw: pptk Dariusz WASILEWSKI tel. 261351411
Zaréwno aplikacje ztozone bezposrednio, jak i przestane pocztg winny by¢é zlozone

w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

»DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO STARSZY REFERENT G-1”

w terminie do dnia 15.02.2018r. (data wptyniecia do kancelarii Dowédztwa 18DZ).

SZEF WYDZIALU PERSONALNEGO

pptk Dariusz WASILEWSKI



