Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 3/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedlcach z 15 stycznia 2025 .

ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA DO MIEJSCA ODBYWANIA STAZU

LUB SZKOLENIA ORAZ POWROTU DO MIEJSCA ZAMIESZKANIA W 2025 ROKU

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1.

Podstawg prawng dokonywania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania jest ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy®.

§2.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1)

bezrobotnym — oznacza to osobe niezatrudniong i niewykonujaca innej pracy zarobkowej, zdolng
i gotowg do podjecia zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujgcg w danym zawodzie
lub stuzbie albo innej pracy zarejestrowang jako bezrobotna w Urzedzie;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedlcach, wystepujgcego
w imieniu Prezydenta Miasta Siedlce na podstawie udzielonego petnomocnictwa;

FP — oznacza to Fundusz Pracy;
Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach;

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

wniosku — oznacza to wniosek o zwrot kosztéw przejazdu do i z miejsca odbywania stazu lub
szkolenia.

zasadach — oznacza to zasady przyznawania bezrobotnemu zwrotu kosztéow przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania,
okreslone w niniejszym zatgczniku.

ROZDZIAL 11
Warunki przyznawania zwrotu kosztow przejazdu na staz lub szkolenie

§ 3.

Urzad moze dokonywaé bezrobotnemu z FP przez okres odbywania stazu lub szkolenia zwrotu
kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia i powrotu
do miejsca zamieszkania bezrobotnego, ktéry na podstawie skierowania Urzedu podjat staz
lub szkolenie.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstawie dokumentu potwierdzajgcego
przewidywany koszt przejazdu najtariszym, dogodnym $rodkiem transportu komunikacji zbiorowe;j.

Bezrobotny odbywajgcy staz lub szkolenie w miejscowosci innej niz miejsce zamieszkania,
ma mozliwo$¢ przejazdu wiasnym lub uzyczonym samochodem osobowym. Zwrot kosztéw udzielany
jest do kwoty nieprzekraczajgcej kosztu biletu miesiecznego/okresowego obowigzujgcego na danej
trasie przejazdu najtariszym, dogodnym srodkiem transportu komunikacji zbiorowej, o ile na danej
trasie taki transport istnieje.

Podstawg ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu i z powrotem
do miejsca zamieszkania jest ztozenie, w terminie do miesigca od rozpoczecia stazu wniosku,

1 Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 475 z p6zn. zm.)
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ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

Podstawg ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem
do miejsca zamieszkania jest ztozenie, w terminie do 14 dni kalendarzowych od rozpoczgcia
szkolenia wniosku, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do zasad.

Do whiosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 zasad nalezy dofaczy¢ informacje wybranego przewoznika
o wysokoéci ceny biletu miesiecznego/okresowego na trasie przejazdu do iz miejsca odbywania
stazu wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do zasad.

Do whniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 zasad nalezy dotaczy¢ informacje wybranego przewoznika
o wysokoéci ceny biletu miesigcznego/okresowego lub jednorazowego, na trasie przejazdu
do i z miejsca odbywania szkolenia wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do zasad.

Ztozenie zatgcznika nr 2 do zasad nie jest wymagane w przypadku przejazdu w obrebie dziatania
MPK Siedice. Urzad zweryfikuje cene biletu w oparciu o ogdlnodostepny cennik biletdw
MPK w danej strefie.

W przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym samochodem osobowym do wniosku nalezy
dotaczyé informacje wybranego przewoZznika o wysokosci ceny biletu miesiecznego/okresowego
na trasie przejazdu do i z miejsca odbywania stazu lub szkolenia (zatgcznik nr 2 do zasad)
oraz przedstawi¢ do wgladu prawo jazdy, dowdd rejestracyjny samochodu oraz umowe uzyczenia
pojazdu, jesli dotyczy.

W przypadku braku na danej trasie transportu komunikacji zbiorowej koszt przejazdu wiasnym lub
uzyczonym samochodem osobowym zostanie wyliczony na podstawie odlegtosci (w kilometrach
na podstawie portalu Google Maps) pokonanej przez bezrobotnego z miejscowosci zamieszkania do
miejscowosci, w ktdrej odbywa staz lub szkolenia i z powrotem. Kwota zwrotu kosztow wyliczana
bedzie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy?,
w wysokoséci 50% stawek okreslonych w § 2 wymienionego rozporzgdzenia.

O sposobie rozpatrzenia wniosku bezrobotny zostanie poinformowany pisemnie, w terminie 30. dni
od daty ztozenia wniosku. W przypadku negatywnej weryfikacji bezrobotny zostanie poinformowany
0 przyczynie odmowy.

Podstawg zwrotu kosztéw przejazdu jest ztozenie, w terminie do 5. dnia roboczego nastepnego
miesigca ,0éwiadczenia o poniesieniu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu/szkolenia”,
ktérego wzdr okresla zatgcznik nr 3 do zasad.

W celu weryfikacji faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu dopuszcza sig mozliwos¢ zgdania
okazania biletéw, faktur lub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesione koszty przejazdu.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany bedzie za okresy miesigczne z dotu, na rachunek bankowy
wskazany we wniosku.

Koszty przejazdu poniesione w granicach administracyjnych miasta Siedice bedg zwracane,
o ile odlegto$¢ od miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia wyniesie
co najmniej 2 km.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest maksymalnie do kwoty 400 zt za miesigc.

Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za wszystkie dni faktycznego uczestnictwa w staiu
lub szkoleniu potwierdzone podpisem na liScie obecnosci.

W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu lub szkolenia
i zpowrotem do miejsca zamieszkania na podstawie biletu miesigcznego/okresowego zwrot

2 Rozporzadzenie Ministra infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celdw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002 r.
Nr 27, poz. 271 z pédin. zm.)
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kosztéw przejazdu przystuguje réwniez za soboty, niedziele i dni wolne ustawowo od pracy, jesli
zawierajg sie one w terminie stazu lub szkolenia i waznos$ci biletu oraz za dni usprawiedliwionej
nieobecnosci, jesli wyzej wymienione bilety zakupione zostaty przed tym dniem.

Kwote poniesionych kosztéw za niepetny miesigc przy udokumentowaniu kosztéw w formie biletu
jednorazowego ustala sie mnozac cene biletu jednorazowego przez liczbe dni szkolenia w danym
miesigcu.

W przypadku przejazdu samochodem koszt przejazdu obliczany jest wedtug wzoru: cena biletu
miesiecznego lub okresowego (zadeklarowanego w informacji przewoznika o cenie biletu - zatgcznik
do wniosku) podzielona przez 30 (w przypadku miesigca) lub okres, ktérego bilet dotyczy x ilos¢
faktycznie odbytych dni stazu/szkolenia = kwota do wyptaty.

Wyptata zwrotu kosztéw przejazdu dokonywana jest w terminie do 30. dnia miesigca.

Bezrobotny, ktdry z wtasnej winy nie ukoriczy stazu lub szkolenia jest obowigzany do zwrotu kosztéw
przejazdu, z wyjatkiem przypadku, gdy przyczyna nieukonfczenia stazu lub szkolenia bylo podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej.

ROZDZIAL 11
Postanowienia koncowe.

§4.

Przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu uzaleznione jest od wysokosdci posiadanych przez Urzad
$rodkow finansowych w danym roku budzetowym.

Urzad moze zgda¢ dodatkowych informacji, wyjasnient lub dokumentéw potwierdzajgcych dane
zawarte w oswiadczeniu lub wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstgpstwie od postanowien
zawartych w niniejszych zasadach, jak réwniez w sprawach nieuregulowanych w niniejszych
zasadach przy jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w Ustawie oraz innych aktach
prawnych.

Strona3z3







